
พิมพ์ใบปะหน้าพัสดุ
ส ำหรับคอมพิวเตอร์



ลงทะเบยีน/เข้าสู่ระบบ

เขา้ไปที่ http://app.rttexpress.co.th/ ถา้มีรหสัแลว้ลกูคา้ใสร่หสัแลว้เขา้สูร่ะบบไดเ้ลย แตถ่า้หากยงัไมม่ี User และ Password ใหก้ดลงทะเบยีน

ลงทะเบียน (ส าหรบัลกูคา้ใหม่)



ท าการลงทะเบียนโดยมีขัน้ตอนดงัตอ่ไปนี ้

1. ใสห่มายเลขโทรศพัท์
2. ใสช่ื่อ นามสกลุ
3. กรอกรหสัยืนยนั OTP ท่ี ระบบสง่ไปใน SMS
4. ตัง้รหสัผา่น

ลงทะเบยีน (ส าหรับลูกค้าใหม่)



เมนูในระบบ
โปรโฟลข์องฉัน

ลกูคา้สามารถตัง้คา่บญัชี แกไ้ขขอ้มลูไดท่ี้เมนนีู ้เชน่
1. ช่ือ-นามสกลุ 
2. เบอรโ์ทร
3. E-mailส าหรบัแจง้รายละเอียดการโอนเงิน COD
4. ก าหนดรหสัผา่นใหม่
5. เพิ่มบญัชีธนาคาร COD

เมนู



เมนูในระบบ
พสัดุของฉัน

เมนู

พสัดขุองฉนั คือ ขอ้มลูทัง้หมดท่ีท าการ
สรา้งใบปะหนา้เรยีบรอ้ยแลว้



เมนูในระบบ
ทีอ่ยู่ของฉัน (ทีอ่ยู่ผู้ส่ง)

ทีอ่ยู่ผู้ส่ง คือ ท่ีอยู่ท่ีตอ้งการใหร้ถเขา้ไปรบัสินคา้ท่ีบา้น 
หากลกูคา้ตอ้งการแกไ้ขท่ีอยู่เขา้รบัสามารถกดปุ่ มแกไ้ข 
แลว้บนัทกึอีกครัง้ 

กรณีท่ีลกูคา้มีเขา้รบัพสัดมุากกว่า 1 จดุ  แนะน าให้
ลงทะเบียนสมคัรแยกแต่ละ User  เพ่ือไม่ใหเ้กิดความ
ผิดพลาดในการเขา้รบัสินคา้



เมนูในระบบ
ทีอ่ยู่ของฉัน (ทีอ่ยู่ผู้รับ)

ทีอ่ยู่ผู้รับ  คือ ขอ้มลูท่ีอยู่ลกูคา้ปลายทาง ซึง่ขอ้มลู
ปลายทางทัง้หมดท่ีลกูคา้เคยจดัส่ง ระบบจะท าการ
เก็บขอ้มลูไว ้

กรณีท่ีตอ้งเพิ่มท่ีอยู่ใหม่ ใหเ้ลือก



ลกูคา้สามารถตรวจสอบรายละเอียด COD
ไดด้ว้ยตนเอง ซึง่จะมีการรวมยอดภายใน
30 วนั

เมนูในระบบ
COD ของฉัน



การสร้างใบปะหน้า

เลอืกบริการทีต่้องการจัดส่ง 
1. ส่งพัสดุชิน้เดยีว เหมาะส าหรบัลกูคา้ท่ีจดัส่งปลายทางเฉพาะท่ีใดท่ีหนึ่ง
2. การส่งพัสดุมากกว่าหน่ึงชิน้ เหมาะส าหรบัลกูคา้จดัส่งปลายทางจ านวนหลายสถานท่ี  สามารถอพัโหลดไฟล ์Excel เขา้ระบบไดม้ากถึง 500 รายการ



ส่งพสัดุชิน้เดยีว

ขอ้มลูผูส้่งจะแสดงขอ้มลูโดยอตัโนมตัิ จากการกรอกท่ีอยู่ผูส้่ง

กรอกขอ้มลูผูร้บัใหถ้กูตอ้ง หรอืสามารถเลือกจาก เพิม่ทีอ่ยู่ผู้รับ



ส่งพสัดุชิน้เดยีว

กรอกขอ้มลูสินคา้ใหถ้กูตอ้ง หลงัจากขอ้มลูครบแลว้
กดค านวณค่าขนส่ง ค่าขนส่งโดยประมาณจะแสดงใหล้กูคา้ได้
ประเมินก่อน หากยนืยันจัดส่ง ใหก้ดฉนัยอมรบัขอ้ตกลง ยืนยนัจดัส่ง
ในล าดบัต่อไปไดเ้ลย 



ส่งพสัดุมากกว่าหน่ึงชิน้

ดาวนโ์หลดเทมเพลตจากระบบ
เป็นไฟล ์Excel เพ่ือกรอกขอ้มลูผูร้บั

อพัโหลดและกรอกขอ้มลูใหค้รบถว้น

1

2

3 4

เลือก วิธีเรียกใช้บริการ และเลือก บัญชี COD หากตรวจสอบขอ้มลูถกูตอ้งแลว้ว่าถกูตอ้งและครบถว้น คลิกอพัโหลดไฟล ์ขอ้มลูท่ีอพัโหลดจะอยู่ท่ี พสัดขุองฉนั 



กรอกรายละเอียดข้อมูลผู้รับในไฟล ์Excel
ลกูคา้ท าการกรอกขอ้มลูปลายทาง ในแต่ละแถว 
โดยแถบสีแดงจะตอ้งกรอกขอ้มลูใหค้รบถว้น
และถกูตอ้ง หากไม่กรอกจะไม่สามารถอพัโหลด
ขอ้มลูเขา้ได้

ท าการอพัโหลดขอ้มลูเขา้ระบบในขัน้ตอนถดัไป

ส่งพสัดุมากกว่าหน่ึงชิน้

กรอกข้อมูล Template



พัสดุของฉัน

หากลกูคา้ท าการคียข์อ้มลูพสัดจุดัสง่แลว้ 
ขอ้มลูพสัดทุัง้หมดท่ีท าการคียไ์วจ้ะอยูท่ี่หนา้นี ้
เพ่ือรอยืนยนัจดัสง่ 

หากลกูคา้ตรวจสอบรายการเรียบรอ้ยแลว้ ไม่
มีแกไ้ข ก็ท าการยืนยนัการจดัสง่ เพ่ือพิมพใ์บ
ปะหนา้ แลว้ตดิท่ีหนา้กลอ่งพสัดใุนขัน้ตอน
ตอ่ไป



เม่ือท าการยืนยนัจดัสง่พสัด ุเลือกพิมพ์
และน าไปตดิท่ีหนา้กลอ่งเรียบรอ้ยแลว้ 
สามารถน าพสัดมุาสง่ท่ีรา้น หรือ รอรถเขา้รบั
นอกจากนีส้ามารถเลือกสง่ออกไฟลเ์ป็นแบบ 
Excel ได้

หมายเหตุ : กรณีระบใุหม้ารบัสินคา้ท่ีบา้น 
รถจะเขา้มารบัพสัดใุนวนัถดัไป

- พืน้ท่ีกรุงเทพฯและปรมิณฑล  
ตดัรอบ 09.00 น.
- พืน้ท่ีภาคกลางและตา่งจงัหวดั 
ตดัรอบ 20.00 น.

พัสดุของฉัน



ตัง้ค่าเคร่ืองพมิพ์

ตัง้ค่าเคร่ืองพมิพ์
ขนาดกระดาษ 4x4
ปรบัขนาด พอดีกบัพืน้ท่ีพมิพไ์ด้

หมายเหตุ : ระบบรองรับขนาดของกระดาษ (4X4 และ A4)



ตัวอย่างใบปะหน้า



RTT EXPRESS CO., LTD.
บริษัท อารท์ที ีเอ็กซเ์พรส จ ากัด

99/78 ถนนนางลิน้จี ่แขวงช่องนนทรี เขตยานนาวา 
กรุงเทพมหานคร 10120

02-312-1198

www.rttgroups.com

@rttexpress

RTT Express
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